…………….. OKULU/LİSESİ 2015-2016 ÖĞRETİM YILI ÖRGÜN VE YAYGIN EĞİTİMİ DESTEKLEME VE YETİŞTİRME KURSLARININ KURS ONAYI  ÖĞRETMEN  ONAY ÇİZELGESİ (ÖRNEKTİR)

	Sıra
	Adı Soyadı 
(T.C. Kimlik No)
(1)
	Öğrenim / Branşı
(2)
	Kursta Gireceği Ders
(3)
	Kursun Verileceği Sınıf
(4)
	Kursun Başlama ve  Bitiş Tarihi
(5)
	Öğretmenin Haftalık
Kurs Saati Toplamı
(6)
	Öğretmenin Haftalık
Çalışma Saati (Kurs Dahil)
(7)
	

Öğrenci Sayısı
(8)
	Kurs Günleri ve Kurs Saati
(9)
	Çalışma

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kurs Saatleri
(10)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Pt
	S
	Ç
	P
	C
	Ct
	Pz
	

	1
	Aksaray
6801
	Türkçe
	Türkçe
	5-6-7-8
	03.10.2015 – 17.06.2016
	6
	32
	80
	
	
	
	
	2
	2
	2
	C.16.00-18.00 ,  Ct.09.00-11.00 ,  Pz.09.00-11.00

	2
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	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Sayı	: 									                                 							…/10/2015
Konu	: Kurs Açma ve Görevlendirme Onayı
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE
                                              AKSARAY


İlgi       : 	a) Milli Eğitim Bakanlığı Örgün ve Yaygın Eğitimi Destekleme ve Yetiştirme Kursları Yönergesi.		
	b) Milli Eğitim Bakanlığı Ölçme, Değerlendirme ve Sınav Hizmetleri Genel Müdürlüğü Destekleme ve Yetiştirme Kursları e-Kılavuzu.
					
	  İlgi (a) Yönergenin 5. ve 7. maddesi hükümleri ve ilgi (b) Kılavuz gereğince açılacak kurs/kurslar ile görevlendirilecek öğretmen-öğretmenlere ait teklif uygun görülerek yukarıda sunulmuştur.  
               Makamlarınızca da uygun görüldüğü takdirde olurlarınıza arz ederim.	      

               …/…./2015
   Adı Soyadı
Uygun Görüşle Arz Ederim																 Okul Müdürü
…../…./2015

Rıza ALTINOK
Şube Müdür V.
O L U R
…. /...../ 2015
[bookmark: _GoBack]
İsmail BOZOKUL
İlçe Milli Eğitim Müdür V.





FORMUN DOLDURULMASI 

(Form şablonunda ve istenen bilgilerde değişiklik yapılmış olup yeni düzenlenecek form e-pobta olarak gönderilmiştir. Formdaki numaralara göre aşağıda nasıl doldurulacağına dair açıklamalar yapılmış, formdaki örneğe göre doldurularak 05 Ekim 2015 Pazartesi günü öğleye kadar, köy ve kasabalar 15.00’e kadar doğrudan bilgi işlem ve eğitim teknolojileri bölümüne (3. Kat 13 Numara) kontrol ettirerek teslim etmeleri gerekmektedir.


1. Kurs veren öğretmenin adı soyadı ve TC Kimlik Numarası yazılacaktır.
2. Öğretmenin branşı yazılacaktır.
3. Öğretmenin kurs vereceği ders adı yazılacaktır.
4. Kursun verileceği sınıflar toplu halde yazılacaktır. (5-6-7-8 gibi )
5. Kursun başlama ve bitiş tarihleri yazılacaktır. 
Kurs Dönemlik ise 03 Ekim 2015 – 24 Ocak 2016, Yıllık ise 03 Ekim 2015-17 Haziran 2016 şeklinde.
6. Öğretmenin haftalık vereceği kursun saati yazılacaktır. (9 Numaranın toplamı).
7. Öğretmenin kurs dahil haftalık çalışma saati yazılacak olup 40 saati geçmeyecektir.
8. Öğrenci sayısı yazılacaktır.
9. Kursun haftalık toplam saati kursun verileceği güne yazılacaktır. (Örn. Pazartesi günü 2 saat gibi)
10. Kursun verileceği gündeki saati yazılacaktır.






AÇIKLAMALAR


1. Kurs merkezleri hali hazırda açılacak kurs bilgilerini forma işleyeceklerdir.

2. Ders plan ve programları ile öğrenci listeleri kurs merkezlerinde muhafaza edilecektir.

3. Kurslarda görev alacak öğretmen başvuru dilekçeleri kurs merkezlerinde muhafaza edilecektir.

4. Kurs planlamaları ve açılması konusunda formdaki ilgi yönerge ve kılavuz dikkate alınacaktır.

5. Modüldeki iş ve işlemler ayrıca devam edecektir.

6. Formun şablonunda herhangi bir değişiklik olmayacak, başvuru sayısına göre satır sayısı çoğaltılabilir.

